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I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Kazimiero Simonavičiaus universiteto biblioteka (toliau – Biblioteka) yra struktūrinis universiteto padalinys. Biblioteka veikia vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Aukštojo mokslo įstatymu Lietuvos Respublikos bibliotekų įstatymais, Vyriausybės nutarimais, Universiteto statutu, rektoriaus įsakymais, bibliotekos nuostatais ir šiomis taisyklėmis (toliau – Taisyklės).
2. Taisyklėse naudojamos sąvokos:
Dokumentas – naudojama ir saugojama laikmena su joje įrašyta informacija: knyga, periodinis leidinys, rankraštis, garsinis ir (arba) regimasis, kartografinis, vaizdinis, elektroninis, išspausdintas ar kitu būdu pateikiantis informaciją šaltinis.
Bibliotekos fondas – visi dokumentai, kuriais biblioteka aprūpina savo vartotojus: dokumentai, sukaupti bibliotekoje, ir ištekliai, pasiekiami nuotoliniu būdu, kurių nuolatinei ar laikinai prieigai įgytos teisės.
Vartotojas – asmuo, taisyklių nustatyta tvarka įgijęs teisę naudotis Bibliotekos paslaugomis.
3. Biblioteka garantuoja vartotojams dokumentų, neatsižvelgiant į jų autorių ar juose užfiksuotų žinių politinę ar ideologinę orientaciją, prieinamumą.
4. Naudojimasis Biblioteka yra nemokamas, išskyrus paslaugas, įtrauktas į bibliotekos mokamų paslaugų sąrašą.

II. BIBLIOTEKOS UŽDAVINIAI
5. Pagrindiniai uždaviniai yra:
5.1.  Aprūpinti skaitytojus informacijos ištekliais įvairiomis formomis ir būdais.
5.2. Palaikyti bibliotekinę sistemą ALEPH, prižiūrėti šios sistemos techninių bei technologinių reikalavimų laikymąsi, užtikrinti visų sistemos funkcijų veiksnumą, jų įsisavinimą bei naudojimą. Analizuoti ir diegti naujus ALEPH sistemos modulius, versijas bei paslaugas.
5.3.  Teikti dokumentus ar jų metaduomenis į Lietuvos į Lietuvos akademinę elektroninę biblioteką (eLABa).
5.4.  Nuolat papildyti Bibliotekos tinklalapį nauja, vartotojams aktualia informacija.

III. VARTOTOJŲ APTARNAVIMAS
6. Registracija
6.1. Registruotais Bibliotekos vartotojais gali būti:
6.1.1. Kazimiero Simonavičiaus universiteto akademijos studentai, darbuotojai;
6.1.2. kiti asmenys.
6.2. Taisyklės išsiunčiamos elektroniniu paštu kiekvienam registruotam vartotojui. Išsiųstas elektroninis laiškas prilygsta susipažinimui su šiomis Taisyklėmis.
7. Dokumentų skolinimas
7.1. Dokumentai skolinami nuo vienos savaitės iki semestro pabaigos, atsižvelgiant į jų paklausą ir Bibliotekoje esančių egzempliorių kiekį.
7.2. Vartotojams skolinamas tik vienas to paties pavadinimo egzempliorius.
7. 3. Dokumentai skolinami terminuotam laikui.



III. VARTOTOJŲ TEISĖS, PAREIGOS IR ATSAKOMYBĖ
8. Vartotojai turi teisę:
8.1. Nustatyta tvarka naudotis Bibliotekoje saugomais spaudiniais, elektroniniais, nepublikuotais dokumentais ir informacinėmis paslaugomis.
8.2. Prasitęsti pasiskolintų dokumentų naudojimosi terminą.
8.3. Kopijuoti, skenuoti ir spausdinti dokumentus.
8.4. Gauti informaciją apie Bibliotekos teikiamas paslaugas ir fondą.
8.5. Naudotis prenumeruojamomis duomenų bazėmis tik mokslo ir studijų reikmėms. Bibliotekos prenumeruojamų duomenų bazių vartotojai gali atsisiųsti ar išsispausdinti ribotą citatų, santraukų, viso teksto straipsnių ar kitos informacijos, pateikiamos duomenų bazėje, kiekį.
8.6. Gauti konsultacijas apie informacijos paiešką Bibliotekos prenumeruojamose ar pildomose duomenų bazėse, kataloge; 14.7. dalyvauti Bibliotekos darbuotojų rengiamuose informacijos paieškos mokymuose; 
8.7. naudotis kitomis Bibliotekos teikiamomis su informacijos paieška susijusiomis paslaugomis; 
8.8.  Pasiūlyti užsakyti Bibliotekai studijoms ar moksliniam darbui reikalingą leidinį. 
8.9.  Pareikšti nuomonę (žodžiu, raštu ar elektroniniu paštu) apie Bibliotekos darbą ir teikiamas paslaugas, siūlyti kaip gerinti Bibliotekos veiklą.
Vartotojai privalo:
9.1. Tausoti ir saugoti naudojamus Bibliotekos dokumentus ir kitą turtą; apie pastebėtus defektus ar gedimus pranešti Bibliotekos darbuotojui.
9.2. Naudodamasis Bibliotekos paslaugomis turėti vartotoją identifikuojančius dokumentus.
9.2. Neišnešti dokumentų iš Bibliotekos patalpų be darbuotojo leidimo.
9.3 Neišnešti išduodamų į namus leidinių iš Bibliotekos patalpų, jei jų išdavimas neužfiksuotas Bibliotekos informacinėje sistemoje 
9.4 Neišnešti skaityklos leidinių iš Bibliotekos patalpų; 
9.3. Nurodytu laiku grąžinti pasiskolintus dokumentus.
9.5 Nustatytu laiku grąžinti paimtus leidinius.
9.6. Nekeisti atviruosiuose fonduose leidinių išdėstymo tvarkos; 
9.7. Patikrinti, ar pasiskolintame leidinyje nėra defektų, ir apie pastebėtus trūkumus pranešti Bibliotekos darbuotojui. To nepadaręs, už leidinio sugadinimą atsako paskutinis juo naudojęsis vartotojas;
9.8. Bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems vartotojams, dirbdamas skaitykloje naudoti mobiliojo ryšio telefoną tyliuoju režimu; 
9.10. Laikytis Lietuvos Respublikos autorių teisių ir gretutinių teisių įstatymo, interneto etikos normų, 
10. Vartotojų atsakomybė
10.1. Vartotojai, praradę ar nepataisomai sugadinę Bibliotekos dokumentą, privalo jį pakeisti tokiu pat arba Bibliotekos pripažintu lygiaverčiu, arba sumokėti baudą, kuri atitinka knygos vertę. Dokumentai su kitų bibliotekų spaudais nepriimami.
10.2. Vartotojai, prisijungę su savo slaptažodžiais, yra atsakingi už visus veiksmus atliktus Bibliotekos informacinėje sistemoje.
10.3. Vartotojas, praradęs studento, darbuotojo darbo ar skaitytojo pažymėjimą ir nepranešęs Bibliotekai, yra atsakingas už kito asmens, pasinaudojusio jo asmenį identifikuojančiu dokumentu, paimtus ir negrąžintus Bibliotekos leidinius; 
10.4. Vartotojų prašymai dėl prarastų Bibliotekos leidinių nurašymo ir mokesčio už juos anuliavimo, esant pateisinamoms priežastims (gaisras, vagystė ir pan.) ir tai patvirtinantiems dokumentams, nagrinėjami tik tais atvejais, kai Bibliotekos leidinių grąžinimo terminas iki to įvykio dar būna nepasibaigęs. Vartotojai turi galimybę už laiku negrąžintus leidinius atsiskaityti aktualiais ir ypač reikalingais Bibliotekai leidiniais.
10.3. Studentai grąžina visus pasiskolintus dokumentus baigę ar laikinai nutraukę studijas ir prieš akademines atostogas. Darbuotojai – pasibaigus terminuotai darbo sutarčiai, nutraukę darbo sutartį universitete ar prieš ilgalaikes atostogas.
10.4. Vartotojams, pažeidusiems taisykles, bibliotekos darbuotojo sprendimu gali būti apribota teisė naudotis Biblioteka. Apie netinkamą elgesį pranešama studijų vedėjui.
